
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     Α.Π. 2934 

   

 

Το Σεμινάριο απευθύνεται: 

σε οποιονδήποτε διαθέτει ή διευθύνει 

ασφαλιστικό γραφείο: 

Σύμβουλο, Πράκτορα, Μεσίτη.  

 
Εισηγητής του Σεμιναρίου θα είναι ο 

κ. Χρύσανθος Νικολάκος – Μεσίτης 

Ασφαλίσεων. 

 

   
 

                                Αθήνα, 4 Νοεμβρίου 2009 
 
 
Προς τον Γενικό Διευθυντή 
         Διευθυντή Προσωπικού 
         Διευθυντή Εκπαίδευσης 
  
 

 
ΣΥΓΧΡΟΝΗ ΟΡΓΑΝΩΣΗ  

ΑΣΦΑΛΙΣΤΙΚΟΥ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
    

Το Σεμινάριο θα είναι διάρκειας  15   εκπαιδευτικών 

ωρών και θα πραγματοποιηθεί στο εκπαιδευτικό 

κέντρο του ΕΙΑΣ, Λ. Συγγρού 106, στον 5ο όροφο: 

 Τρίτη 24 Νοεμβρίου: 09.00 - 15.45 

 Πέμπτη 26  Νοεμβρίου: 14.00 – 20.00 

 

 

 

 

Ενδεικτικά αναφέρουμε τα θέματα που θα 

αναπτυχθούν κατά τη διάρκεια του 

Σεμιναρίου: 

 Accounting Data Records και χρήση 
πληροφοριών τους. 

 Paperless office – Ηλεκτρονικά αρχεία 
πελατών 

 Ηλεκτρονική διαχείριση εντύπων – 
εγγράφων γραφείου 

 Ηλεκτρονικές βιβλιοθήκες 
πληροφοριών 

 Intranet – Internet και η καθημερινή 
χρήση τους 

 Ιστοσελίδες παροχής υπηρεσιών σε 
πελάτες και συνεργάτες 

 Απομακρυσμένη διαχείριση 
υπολογιστών γραφείου 

 Πρόγραμμα εργασίας υπαλλήλων και 
εκπαίδευσή τους. 

 Εσωτερικός κανονισμός εργασιών 
γραφείου και τρόποι εφαρμογής τους 

 Λοιπά άλλα θέματα. 
 
 

ΩΡΟΛΟΓΙΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΣΕΜΙΝΑΡΙΟΥ 

Τρίτη 24 Νοεμβρίου Πέμπτη  26 Νοεμβρίου 

 09.00 – 09.45  14.00 – 14.45 

 09.45 – 10.30  14.45 – 15.30 

10.30 – 10.45  (διαλ.)     15.30 – 15.45  (διαλ.) 

 10.45 – 11.30  15.45 – 16.30 

 11.30 – 12.15  16.30 – 17.15 

 12.15 – 12.30 (διαλ.)     17.15 – 17.30  (διαλ.) 

 12.30 – 13.15  17.30 – 18.15 

 13.15 – 14.00  18.15 – 19.00 

 14.00 – 14.15   (διαλ.)     19.00  - 19.15  (διαλ.) 

 14.15 – 15.00  19.15 – 20.00 

 15.00 – 15.45   



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

  
 

 

Το Δικαίωμα Συμμετοχής 

Το Δικαίωμα Συμμετοχής μπορείτε να 

καταβάλετε με την κατάθεση της Αίτησης 

Συμμετοχής στα γραφεία του ΕΙΑΣ ή να το 

καταθέσετε στην επωνυμία «Ελληνικό 

Ινστιτούτο Ασφαλιστικών Σπουδών» στην  

ALPHA BANK,  

αρ. λογ/σμού: 114-00-2786006633, IBAN: 

GR 83 0140 1140 1140 0278 6006 633 ή 

στην ΕΘΝΙΚΗ ΤΡΑΠΕΖΑ, αρ.λογ/σμού: 

142/48003627, 

IBAN: GR 65 0110 1420 0000 1424 8003 

627  και να μας στείλετε με fax αντίγραφο 

του καταθετηρίου στον αριθμό 210 

92.19.917. 

Αιτήσεις Συμμετοχής θα γίνονται δεκτές μέχρι τη 
Δευτέρα 16 Νοεμβρίου 2009.  

     
Δικαίωμα Συμμετοχής: 

• 300€      για τα μέλη του Ε.Ι.Α.Σ. και  
• 330€      για τα μη μέλη.  
 
Για τις Εταιρίες – Μέλη που θα έχουν πολλαπλή 
συμμετοχή σε αυτό το Σεμινάριο, τα δίδακτρα 
διαμορφώνονται ως εξής: 
 
• 270€  (από 3 – 5 άτομα) 

• 250€  (από 6 – 10 άτομα) 
• 230€  (άνω των 10 ατόμων) 
 
Για τις Εταιρίες μη Μέλη που θα έχουν πολλαπλή 
συμμετοχή σε αυτό το Σεμινάριο, τα δίδακτρα 
διαμορφώνονται ως εξής: 
 
• 300€  (από 3 – 5 άτομα) 

• 280€  (από 6 – 10 άτομα) 
• 260€  (άνω των 10 ατόμων) 
 
 
 

 
 
 
 
Ελπινίκη Ν.Σ. Καράμπαλη         Τζέφη Βάρσου  
Γενική Διευθύντρια          Υποδιευθύντρια Σπουδών 
                                                     & Κατάρτισης 
        
        
 
 
 
Συνημμένα: 
Αίτηση Συμμετοχής 
Πλεονεκτήματα ΕΙΑΣ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ΟΑΕΔ 

Σας ενημερώνουμε πως οι υπηρεσίες μας 

μπορούν να επιδοτηθούν μέσω του ΟΑΕΔ-

ΛΑΕΚ.  Ο  ΟΑΕΔ παρέχει στις Εταιρίες την 

δυνατότητα εκπαίδευσης του προσωπικού 

τους, εκμεταλλευόμενες το 0,45% από τις 

εργοδοτικές εισφορές. Στην περίπτωση αυτή, 

η υποβολή των δικαιολογητικών πρέπει να 

γίνει τουλάχιστον 5 εργάσιμες ημέρες πριν 

την έναρξη του προγράμματος, εφόσον 

βέβαια έχετε ενταχθεί, ως επιχείρηση, στο 

μητρώο του ΟΑΕΔ και έχετε πάρει τους 

απαραίτητους κωδικούς. Περισσότερες 

πληροφορίες μπορείτε να βρείτε στο site του 

ΟΑΕΔ http://laek.oaed.gr

ή διαβάστε την σχετική εγκύκλιο 

http://laek.oaed.gr/docs/045_2009.pdf

Για συμπληρωματικές πληροφορίες οι 

ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται: 

στα τηλέφωνα του ΕΙΑΣ: 210 92.19.660 – 

684, E-mail: eiasinfo@eias.gr, 

Σοφία Σοφικίτου – Συντονίστρια Ενεργειών 

Κατάρτισης & Σπουδών 

 
Παρακαλούμε να δώσετε την κατά την 
κρίση σας αναγκαία δημοσιότητα στην 

εγκύκλιο αυτή. 
 
 

http://laek.oaed.gr/
http://laek.oaed.gr/docs/045_2009.pdf
mailto:eiasinfo@eias.gr


 
 
 
 
Προς το Ελληνικό Ινστιτούτο 
Ασφαλιστικών Σπουδών 
Λ. Συγγρού 106 
117 41 ΑΘΗΝΑ 
fax: 210/92.19.917 

 
 

Σας γνωρίζουμε ότι στο Σεμινάριο: «   ΣΥΓΧΡΟΝΗ ΟΡΓΑΝΩΣΗ ΑΣΦΑΛΙΣΤΙΚΟΥ ΓΡΑΦΕΙΟΥ   » από την Εταιρία μας θα 
μετάσχουν οι ακόλουθοι: 
 

 
 

        ΑΙΤΗΣΗ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ ΕΡΓΑΣΙΑ-ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΗΛ.: ΦΑΞ: ΕΜAIL: 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 
   
ΕΤΑΙΡΙΑ: ________________________________  ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ: ________________   ΣΦΡΑΓΙΔΑ/ΥΠΟΓΡΑΦΗ: ____________________________ 

  
  Παρακαλούμε ενημερώστε μας, στην περίπτωση που θα εντάξετε το παρόν πρόγραμμα στο 0,45% του ΛΑΕΚ-ΟΑΕΔ. 
 



Ελληνικό Ινστιτούτο Ασφαλιστικών Σπουδών

Λ. Συγγρού 106, 117 41 Αθήνα

Τηλ.: 210 9219660, 210 9219684, Fax: 210 9219917, e-mail: eias@ath.forthnet.gr, eiasinfo@eias.gr

Το ΕΙΑΣ λειτουργεί 

για να δικαιώσει τις προσδοκίες της ασφαλιστικής αγοράς για 

υψηλού επιπέδου και ποιότητας κλαδική εκπαίδευση.

Το ΕΙΑΣ ενημερώνει 

τον κλάδο έγκαιρα και έγκυρα για σύγχρονα θέματα επιχειρηματικού 

ενδιαφέροντος.

Το ΕΙΑΣ πιστοποιεί
όλα τα εκπαιδευτικά του προγράμματα με πιστοποιήσεις διεθνούς κύ-

ρους προσφέροντας εκπαιδευτικές υπηρεσίες με προστιθέμενη αξία.

Το ΕΙΑΣ ενισχύει
τις γνωστικές δεξιότητες και ικανότητες του ανθρώπινου δυναμικού 

και του παραγωγικού δικτύου της ασφαλιστικής αγορά.

Το ΕΙΑΣ συνεργάζεται
αρμονικά με όλες τις εταιρίες και τους φορείς του κλάδου για να καλύ-

πτει τις εκπαιδευτικές τους ανάγκες βάσει και των διεθνών εξελίξεων.

Το ΕΙΑΣ επικουρεί
τις Διευθύνσεις Ανθρώπινου Δυναμικού και Εκπαίδευσης στο έργο τους

για εκπαίδευση, κατάρτιση και εξειδίκευση με έγκυρη πιστοποίηση.

Το ΕΙΑΣ αξιοποιεί
το στελεχιακό δυναμικό πρώτης γραμμής της Ασφαλιστικής Αγοράς 

σαν διδακτικό δυναμικό για να μεταφέρει μέσω των εκπαιδευτικών του 

προγραμμάτων την τεχνογνωσία και την πολύτιμη εμπειρία του.

Οι εκπαιδευτικές υπηρεσίες που προσφέρει το ΕΙΑΣ καλύπτουν όλες

τις βαθμίδες του ανθρώπινου δυναμικού των ασφαλιστικών εταιριών:

• Νεοεισερχόμενους στον κλάδο (elementary)

• Middle management (advanced)

• Όλες τις βαθμίδες των διαμεσολαβούντων

• Με σύγχρονα εποπτικά μέσα διδασκαλίας

• Με σύγχρονες μεθόδους διδασκαλίας

• Με καταξιωμένο και εξειδικευμένο εκπαιδευτικό δυναμικό
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